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 الفصل الأول: 

 وتعاريف  عامة حكامأ

 .االتابعة له  ومكاتبها(: تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية  1مادة )

نما وودلأ في هذه اللائحة المعاني الموضددددحة أمام  ي(: يقصددددع العباوالأ والألاات التالية أ2مادة )
 منها على النحو التالي:كل 

 الوزاوة: وزاوة المواود البشرية والتنمية الاجتماعية. (أ

( وتاويخ  61نظام الجمعيالأ والمؤسدسدالأ الأهلية الصدادو بقراو  لل الوزواق و)  )  :النظام ( ب
 .هد 19/02/1437( وتاويخ  8هد المصادق عليه المرسوم الملكي و)  )م/18/02/1437

ج( اللائحة التنايذية للنظام: اللائحة التنايذية لنظام الجمعيالأ والمؤسددددسددددالأ الأهلية الصددددادوة 
 .هد 11/6/1437( وتاويخ 73739تنمية الاجتماعية و)  )بقراو وزير العمل وال

 . بمركز تمرةد( الجمعية: جمعية الععوة والإوشاد وتوعية الجاليالأ  

 .بمركز تمرةهد( المجلل:  لل إداوة جمعية الععوة والإوشاد وتوعية الجاليالأ  

 .كز تمرةبمر و( الرئيل: وئيل  لل الإداوة لجمعية الععوة والإوشاد وتوعية الجاليالأ  

 .بمركز تمرةز( المعير التنايذي: المعير التنايذي لجمعية الععوة والإوشاد وتوعية الجاليالأ  

 ح( الإداوة المالية: إداوة الشؤون المالية الجمعية.

(: تطبق أنظمددة وزاوة المواد البشدددددددددددريددة والتنميددة الاجتمدداعيددة ولوائحهددا  الأ العلا)دددة  3مددادة )
 تنايذاً لها كل في ابه وكذلك اللائحة الأسددددداسدددددية للجمعية و)راوالأ   والقراوالأ الوزاوية الصدددددادوة

  لل إداوة الجمعية فيما لم يرد بشأنه نص فيما سبق أو لم يرد بشأنه نص في هذه اللائحة.
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 :الثاني الفصل 

 والمحاسبية المالية السياسات

م  كل عام وتنتهي في (: تحعد السدددددنة المالية للجمعية شر  عشدددددر شدددددهراً تبعأ م  يناير  4مادة )
 آخر يوم م  شهر ديسمبر م   لك العام.

  للمراجعين والمحاسددددبين(: تتقيع الجمعية المعايير المحاسددددبية الصددددادوة م  الهيدة السددددعودية 5مادة )
( م  اللائحة التنايذية  36والنما ج والتقاوير المحاسدبية ال  تصدعوها الوزاوة كما جاق في المادة )

 للنظام.

للعمدددل  6مدددادة ) اللوائلم المددداليدددة وأي لوائلم وأدلدددة أخرل منظمدددة  (: مع عدددعم الإخلال ببنود 
 الجمعية، يلزم موافقة  لل الإداوة أو م  ياوضه فيما يلي:

 إبرام )روض مع البنوك أو مع الأفراد وفق الضوابط الشرعية. -أ

-الره  -توويعإبرام العقود ال  ترتب التزامالأ على الجمعية لأكثر م  سددددنة مالية )عقود   - ب
 ...إلخ(.-اويجالإ

 أو فسخ العقود.  لالتصالح أو التناز  -ج

 إنشاق أو تشغيل أي مشروع استثماوي جعيع. -د

 بيع أي أصل م  الأصول الثابتة للجمعية. -هد 

 تععيل نظ  الرواتب أو الحوافز لمنسوبي الجمعية. -و

 تععيل الصلاحيالأ المالية. -ز
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 تعامي  تتضم  على الأ)ل ما يلي:(: يصعو الرئيل  7مادة )

 نما ج م  التو)يعالأ المعتمعة. -أ

التعدعيلالأ الإضدددددددددددافدة أو الحدذو في اعتمداد التو)يعدالأ النقدعيدة الدعاخليدة مع بيدان تاويخ   - ب
 سريانها.

حدعود المبدالا النقدعيدة للتو)يعدالأ وال   دعدهدا دليدل تاويا الصدددددددددددلاحيدالأ ومدا يتبعده م     -ج
 )راوالأ.

( م  هدذه 11خلال بنظ  الر)دابدة الدعاخليدة ومدا تشدددددددددددتمدل عليده المدادة )(: مع عدعم الإ8مدادة )
اللائحة، يلزم أن تت  مراجعة جميع العمليالأ المالية )بل الصددددددرو سددددددواق كان الصددددددرو بموجب 

 شيكالأ أو نقعاً أو م  خلال السُلف أو العهع المستعيمة أو المؤ)تة.

 بالجمعية المالية مسؤول مهام

لال بصدددددددلاحيالأ ومسدددددددؤوليالأ  لل الإداوة والمعير التنايذي يكون (: مع ععم الإخ9مادة )
 مسؤولاً ع  جميع شؤون الجمعية المالية، ولا سيما: مسؤول المالية

 تنايذ ومرا)بة أحكام اللائحة المالية والقراوالأ التنايذية لها. -أ

لمااجئ  اتخا  إجراقالأ الجرد السددنوي للازائ  الرئيسددية والارعية في موععه وكذلك الجرد ا - ب
 بين و)ت وآخر وله سلطة تاويا م  يباشر إجراق الجرد نيابة عنه دون أن يخل  لك بمسؤوليته. 

إجراق الجرد نصدددددددف السدددددددنوي لكافة الأصدددددددول الثابتة للجمعية ومطابقتها على سدددددددجلالأ   -ج
 الأصول الثابتة للجمعية.

عدعاد أدلدة لرجراقالأ التعداون مع الإداوالأ  الأ العلا)دة إ مسدددددددددددؤول المداليدة(: يتولى 10مدادة )
المالية والعمل على تطويرها بشددددددددكل مسددددددددتمر وفق الأنظمة واللوائلم السدددددددداوية وبما  قق كااقة 

 وفاعلية في الأداق المالي واعتمادها م  الرئيل.
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وضددددع نظام مالي  اسددددل ملائ  للجمعية والعمل على تطبيقه    مسددددؤول المالية(: يتولى 11مادة )
التشدريعية واللوائلم المنظمة لأعمال الجمعيالأ بما فيها هذه اللائحة  وفق ما نصدت عليه الأنظمة

 ووفق العرو المحاسل.

أن يسدددددددتعين شصدددددددحاب ا برة م  المؤسدددددددسدددددددالأ الانية والمكاتب   سدددددددؤول المالية(: لم12مادة )
 الاستشاوية المتاصصة وغيرها في تنظي  أعمال إداوته وم   لك:

 إععاد الموازنة التقعيرية للجمعية. -أ

 إععاد دواسالأ الجعول للمشاويع الاستثماوية للجمعية. - ب

 إععاد وتطوير إجراقالأ الإداوة المالية ونظمها الآلية. -ج

ترشدددديلم م  يراه مناسددددباً لمسدددداععته في أداق أعماله ولك  لا يباشددددر   سددددؤول المالية(: لم13مادة )
  لك إلا بعع موافقة المجلل.

(: يقوم  لل الإداوة أو م  ياوضدددده بتعيين  اسددددب أو أكثر للجمعية تحت إشددددراو  14مادة )
ها، يتولى القيام الأعمال المالية المحاسدددبية م  تسدددجيل في العفاتر المالية وترصددديع مسدددؤول المالية

 وإععاد التقاوير العووية والسنوية وغير  لك مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.

ت (: تحاظ جميع العفاتر والسدددددجلالأ والمسدددددتنعالأ المحاسدددددبية للجمعية في مقرها وتح15مادة )
 وموظايه.  مسؤول الماليةمسؤولية  

تقعيرية للجمعية التعاون مع موظايه إععاد مشددروع الميزانية ال مسددؤول المالية(: يتولى 16مادة )
 مع كافة الوحعالأ الإداوية الأخرل في الجمعية، و لك وفق تعليمالأ  لل الإداوة.

وموظايه تسدددددددهيل مهام المحاسدددددددب القانوني المعتمع م   لل   مسدددددددؤول المالية(: على  17مادة )
قوائ  المدداليددة  الإداوة وتقددعك كددافددة البيدداولأ والمعلومددالأ ال  تتطلبهددا مهددام عملدده في مراجعددة ال

 للجمعية.
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 :المحاسبي  التسجيل 

 (: 18مادة )

يت  تسدجيل أصدول وخصدوم الجمعية على أسدات التكلاة التاويخية، و)يع الإيرادالأ والناقالأ  -أ
 وفقاً لمبعأ الاستحقاق.

تسدجيل حسداالأ الجمعية وفقاً لطريقة القيع المزدوج في ضدوق القواعع والأعراو المحاسدبية  - ب
 المتعاوو عليها.

 تاتلم حساالأ الجمعية وفقاً لما يرد في دليل الحساالأ. -ج

يت  تسدددددجيل القيود المحاسدددددبية م  وا)ع مسدددددتنعالأ معتمعة م  الأشددددداا   وي صدددددلاحية   -د
 الاعتماد.  

في   أو البرومج المعتمع تت  الإجراقالأ المحاسبية لعمليالأ الجمعية استاعام الحاسب الآلي -هدددددددد 
 مقر الجمعية.

 الثابتة الأصول 

 (:19مادة )

تسدددددددجيل الأصدددددددل الثابتة بتكلاتها التاويخية متضدددددددمنه كافة التكاليف اللازمة المتكبعة لجعل  -أ
 الأصل صالحاً للتشغيل.

تظهر الأصدددددددددددول الثدابتدة القوائ  المداليدة بتكلاتهدا التداويخيدة هصدددددددددددومداً منهدا  مع الإهلاك  - ب
 المتراك .

تُسدددددددتهلك الأصدددددددول الثابتة قتباع طريقة القسدددددددط الثابت وفقاً للنسدددددددب المدوية ال  يععها  -ج
وسيرشع في إععادها النسب المدوية لإهلاك الأصول الثابتة الصادوة ع  مصلحة    مسؤول المالية

 الزكاة أو أي جهة عامة أخرل تصعو مثل هذه النسب ويقرها  لل الإداوة أو الرئيل.
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يز بين المصددددداويف الرأ الية والإوادية اعتباو الأولى هي ال  تكون غير يياسدددددة للتم تباع سددددد إ -د
 متكروة وتطيل العمر الإنتاجي والا)تصادي للأصل.

 المخزون 

(: يقي  المازون السدددددددلعي وفقاً لسدددددددعر التكلاة أو السدددددددوق أيهما أ)ل و عد سدددددددعر 20مادة )
 .أولاً التكلاة على أسات الواود أولاً صادو 

 (: يقي  المازون م  التبرعالأ العينية وفقاً لسعر السوق ويعع أحع مواود الجمعية.21مادة )

 المالية  القوائم

الهيددة السدددددددددددعوديدة  (: يت  إعدعاد القوائ  المداليدة للجمعيدة وفقداً للمعدايير الصدددددددددددادوة م   22مدادة )
 .للمراجعين والمحاسبين

 :الثالث  الفصل 

 الدورية اريروالتق الختامية والقوائم الحسابات

 

 الختامية الحسابات

(: يتولى الرئيل إصعاو التعليمالأ الواجب اتباعها لإ)اال الحساالأ في موعع أ)صاه 23مادة )
 خمل عشر يوماً )بل نهاية العام المالي.

مهمة الإشدددددراو على إععاد القوائ  المالية ومرفقاقا وتقعيمها  مسدددددؤول المالية(: يتولى 24مادة )
 يذي لعرضها على المجلل.للمعير التنا

 الدورية  التقارير

 (:25مادة )

مراجعة واعتماد التقاوير المالية الشدهرية والربع سدنوية والتأكع م  صدحة  مسدؤول الماليةيتولى  -أ
البيداولأ المدعوجدة فيهدا ومطدابقتهدا للموازندة المعتمدعة م   لل الإداوة وعرضدددددددددددهدا على الجهدالأ  

 عيع المحعدة لذلك.الإداوية المععة م  أجلها في الموا
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إعدعاد القوائ  المداليدة الربع سدددددددددددنويدة وتقدعيمهدا مع كدافدة المعلومدالأ    مسدددددددددددؤول المداليدةيتولى   - ب
والبياولأ ال  يطلبها مرا)ب الحسدداالأ )المحاسددب القانوني( والذي يقوم بعووه الاحص المحعود  

 معايير المحاسبية.ل وفقاً ل

تحليل البياولأ الواودة في القوائ  المالية اسدددددتاعام أسددددداليب التحليل    مسدددددؤول الماليةيتولى  -ج
 المالي المتعاوو عليها ووفع تقرير بنتائج هذا التحليل ومعلولاته للرئيل أو م  ينيبه.

 مسدددددؤول المالية بتاويا مهام وواجبالأ  اً يصدددددعو الرئيل )راو   مسدددددؤول الماليةفي حال غياب   -د
 المذكووة في هذا الاصل لم  يكون أهلاً لذلك.

(: تنظي  حسدددداالأ الجمعية وفقاً لما تقضددددي به )واعع ونظ  وأحكام المعايير المحاسددددبية 26مادة )
وتمسدددددددددك الجمعية  موعة العفاتر والسدددددددددجلالأ والمطبوعالأ اللازمة لتطبيق النظام و لك دون  

 القوانين المملكة العربية السعودية.الإخلال قمساك العفاتر القانونية ال  تطلبها  

(: يت  القيع العفاتر أو الحاسدددددب الآلي أولاً شول م  وا)ع المسدددددتنعالأ المعتمعة م   27مادة )
الماتصددددددين مع ضددددددرووة حاظ المسددددددتنعالأ المؤيعة للقيود تمك  م  الرجوع إليها ويجب تقسددددددي   

ية ويكون  لك تحت مسدددددددددؤولية وإشدددددددددراو  نظ  الر)ابة العاخل مع العمل الإداوة المالية بما يتاق  
 أو م  ينيبه. مسؤول المالية

(: تعع الإداوة المالية كل شدهر تقريراً توضدلم فيه المواود والاسدتاعامالأ الاعلية مقاووً 28مادة )
 اعتمادالأ الموازنة التقعيرية المعتمعة وأي تقاوير أخرل يطلبها  لل الإداوة.

نهاية كل رلارة أشددددددددهر و)بل اليوم ا امل م  الشددددددددهر التالي ما  (: تعع الإداوة المالية29مادة )
 يلي:

 القوائ  المالية ع  الاترة السابقة )المركز المالي، )ائمة التعفق النقعي....( -أ

 كشوو تاصيلية بحركة وأوصعة الحساالأ والعفاتر التحليلية أو دفاتر الأستا  المساععة. - ب
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  المالية السددددنوية طبقاً للقواعع والمعايير المحاسددددبية المتعاوو (: تعع الإداوة المالية القوائ30مادة )
( م  هدذه اللائحدة ومدا لا يتعداوض مع القوانين  29و  25ع المحدعدة في المواد )يد ع اعليهدا وفي المو 

 ما يلي: ىالساوية على أن يراع 

كافة ما  إجراق كافة التسددددددويالأ الجردية )بل إععاد القوائ  المالية بحيا تحمل السددددددنة المالية ب -أ
يخصدددها م  ناقالأ وإيرادالأ طبقاً للمبادلمح المحاسدددبية المتعاوو عليها وبحيا تظهر القوائ  المالية 

 ا تامية نتيجة أعمال الجمعية في نهاية هذه الاترة.

 تتضم  حساالأ الجمعية كل ما تنص القوانين على وجوبه وإرباته فيها. - ب

 زامالأ والمسؤوليالأ.تكوي  الماصصالأ الكافية لمقابلة جميع الالت -ج

 :الرابع الفصل 

 التقديرية  الموازنة

 

(: الموازنة التقعيرية هي البرومج المالي السنوي للجمعية لتحقيق الأهعاو ال  يقروها 31مادة )
 لل الإداوة وهي تتضددددم  جميع الاسددددتاعامالأ والمواود لأوجه أنشددددطة الجمعية بما يتوافق مع 

 استراتيجيالأ الجمعية.

 (: قعو الموازنة التقعيرية إلى ما يلي:32)مادة 

 وضع خطة عمل منظمة ومععة على أسات علمي مستنع إلى دواسالأ وا)عية. -أ

 توضيلم الأغراض المحعدة لنشاط الجمعية المستقبلية.  - ب

 مساععة إداوة الجمعية على تنايذ سياساقا والتعريف بتلك السياسالأ. -ج

 الكلي في الجمعية.أن تكون أداة لقيات الأداق   -د
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أن تكون أداة م  أدوالأ الر)ابة والضبط العاخلي و لك ع  طريق المقاوولأ المستمرة بين   -هد 
 الأو)ام المقعوة والأو)ام الاعلية.

المسددددددددددداعدعة على تقدعير احتيداجدالأ الجمعيدة م  وأت المدال العدامدل وكميدة النقدع اللازم توفره   -و
 .لسعاد الالتزامالأ العووية أولاً شول

(: يصدددددددعو  لل الإداوة سدددددددنوياً )راو بتشدددددددكيل لجنة لإععاد الموازنة بر سدددددددة المعير  33مادة )
التنايذي وكذلك إصدددعاو التعليمالأ الواجب إتباعها عنع إععاد الموازنة التقعيرية وفقاً للأسدددل 

 ال  تحقق أهعاو الجمعية.

 

الجمعية ويجوز أن تعوج في  (: تعع الموازنة على أسدات التصدنيف النوعي لأوجه نشداط34مادة )
الموازنة بعا الاعتمادالأ بصدددددووة إجمالية دون التقيع التقسدددددي  المذكوو على أن يشدددددرح سدددددبب 

 رادالأ ومصروفالأ الريال السعودي.ي لك ويت  تقعير الموازنة م  إ

(: تعع كل إداوة م  إداوالأ الجمعية )بل بعق السددددددنة المالية بثلارة أشددددددهر على الأ)ل 35مادة )
شددددددددروعاً للموازنة التقعيرية ع  السددددددددنة المالية القادمة متضددددددددمناً برومج العمل  ا على أن يت  م

 الانتهاق م  الإععاد )بل نهاية شهر أكتوبر م  كل عام.

(: تقوم الإداوة المدداليددة بتجميع البيدداولأ ا دداصددددددددددددة الموازنددة التقددعيريددة م  الايرادالأ  36مددادة )
ووضدددددددددعها في صدددددددددووة  ملة وعرضدددددددددها على لجنة إععاد الموازنة  الماتلاة على أن يت  مراجعتها  

 م  كل عام. نوفمبرالتقعيرية )بل نهاية شهر 

(: تتولى لجنة إععاد الموازنة تنسدددددديق وتععيل التقعيرالأ المقعمة م  الإداوالأ الماتلاة  37مادة )
وازندة التقدعيريدة  وكدذلدك الدعع  الا  لتلدك الإداوالأ إ ا لزم الأمر د تعدع مشدددددددددددروعداً متكداملاً للم 

 م  كل عام.  نوفمبرو لك )بل نهاية النصف الأول م  
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(: يرفع مشدددددددددددروع الموازندة التقدعيريدة م  لجندة الموازندة إلى الرئيل في موعدع غدايتده الأول  38مدادة )
م  العام ناسدده لعرضدده على  لل الإداوة لاعتماده زم  د مصدداد)ته م  المحاسددب   ديسددمبرم   

 القانوني.

بعددع اعتمدداد الموازنددة التقددعيريددة يقوم المددعير التنايددذي قبلال الإداوالأ الماتلادددة  (:  39مددادة )
الاعتمادالأ المقروة لها وتلتزم تلك الإداوالأ التنايذ في حعودها أو طلب الحصدددول على زاوز 

 الاعتمادالأ م  أصحاب الصلاحية في  لك.

اق في السددددددددنة المالية الجعيعة  (: في حالة تأخر صددددددددعوو أو تصددددددددعيق الموازنة ف ن الإنا40مادة )
 يكون على غراو اعتمادالأ الصرو في السنة المالية السابقة.

لة و)ابة مباشددددددددددرة على نشدددددددددداط وأعمال الجمعية وتعع ي(: تعع الموازنة التقعيرية وسدددددددددد 41مادة )
الإداوالأ المداليدة تقريراً دووياً شدددددددددددهرياً في اليوم ا دامل م  الشدددددددددددهر التدالي موضدددددددددددحداً بده المواود  

لاسددددددددتاعامالأ الاعلية مقاووً بتقعيرالأ الموازنة التقعيرية والامرافالأ ومبرواقا وطرق علاجها وا
أو التغلب عليها ومعل مطابقتها التنايذ الاعلي مع البرامج ال  بنيت على أسددددداسدددددها تقعيرالأ 

 الموازنة ومشروع التنبؤ لبا)ي العام.

تمادالأ لكل المسدددتويالأ الإداوية للجمعية  (: تكون صدددلاحية الموافقة على زاوز الاع 42مادة )
 كما يلي:

%( في أحع بنود الصدددددددددرو م  وفرالأ بنع أو بنود أخرل ويكون م   15التجاوز بمقعاو ) -أ
%( وما زاد على    25ما هو أكثر م   لك حتى )يويرجع للرئيل ف مسدددددددؤول الماليةصدددددددلاحية  

  لك يرجع إلى  لل الإداوة.

جملة المصددددروفالأ المقعوة للسددددنة المالية شكملها مقابل زيادة  %( في  15التجاوز بمقعاو ) - ب
 مع الرئيل  تمعين. سؤول الماليةرادالأ تكون صلاحية مزدوجة لميفي الإ
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 :الخامس  الفصل 

 الإيرادات

 (: تتكون إيرادالأ الجمعية مما يلي:43مادة )

 التبرعالأ والهبالأ النقعية والعينية. (أ

 والزكاة والصع)الأ.الوصايا والأو)او   ( ب

 عائعالأ بيع أو إعادة استاعام التبرعالأ العينية. (ج

 برامج وعاية مناسبالأ الجمعية. (د

 رادالأ الأنشطة  الأ العائع المالية.يهد( إ

 و( عائعالأ استثماو ممتلكالأ الجمعية الثابتة والمنقولة.

 ز( ما يقرو لها م  إعاولأ حكومية.

 دع  لبرا ها وتعويرها.ح( ما )ع يخصصه صنعوق دع  الجمعيالأ م   

ط( المواود المالية ال  تحققها الجمعية م  خلال إداوقا لمؤسددسددة تابعة لإحعل الجهالأ الحكومية  
 ( م  النظام.27أو ا اصة أو تنايذ مشروعاً أو برا ها وفقاً للمادة )

وة حسدددددددددددب (: تمتنع الجمعية ع  تلقي إعاولأ م  خاوج المملكة إلا بعع موافقة الوزا44مادة )
 ( م  النظام.21المادة )

(: يجب على الجمعية مراعاة الأحكام ال  تقضددددددددددي  ا الأنظمة السدددددددددداوية في المملكة  45مادة )
( م   40 الأ الشدددددق المالي ومنها نظام مكافحة غسددددديل الأموال وتمويل الإوهاب وفقاً للمادة )

 اللائحة التنايذية للنظام.

 



 
  

 

 

 اللجنة المالية 13 13

لقيام شنشدددددطة اسدددددتثماوية وعلى الإداوة  اد البرامج اللازمة إععا  ع(: تراعي الجمعية عن46مادة )
 المالية أن تقوم بمتابعة حساالأ الجمعية وعمل مذكرالأ التسوية اللازمة.

(: ياتلم حسددددددددددداب بنكي أو أكثر لدعل بندك أو أكثر  دعدهدا  لل الإداوة توود إليده 47مدادة )
ساالأ الجمعية وعمل مذكرالأ التسوية كافة المتحصلالأ وعلى الإداوة المالية أن تقوم بمتابعة ح

 اللازمة.

(: يجب توويع المتحصدددددددددلالأ النقعية أو التوويع بشددددددددديكالأ أو بحوالالأ أو بغيرها إلى  48مادة )
البنك في  الأ اليوم أو في موعع غايته السددداعة الثالثة ظهراً م  يوم العمل التالي للتحصددديل هذا 

ويجوز في ؛ كدان أ)دل م   لدك فاي نهدايدة الأسدددددددددددبوعإن كدان المبلا أكثر م  رلاردة ألاو ويال وإن  
الحالالأ الاسددددددتثنائية أو حسددددددب ظروو العمل تأخير توويع المتحصددددددلالأ حتى نهاية اليوم الثاني  

 للمتحصلالأ.

(: على الإداوة المالية متابعة تحصدددددددديل حقوق الجمعية في أو)الأ اسددددددددتحقا)ها وإععاد  49مادة )
ع  أي حقوق اسدددددددددددتحقددت وتعددذو تحصددددددددددديلهددا لاتخددا   تقدداوير ترفع للرئيل أو م  ينوب عندده  

 الإجراقالأ المناسبة بشأنها.

(: لا يجوز التندازل ع  أي حقوق للجمعيدة يتعدذو تحصددددددددددديلهدا إلا بعدع اسدددددددددددتنادا  كدافدة  50مدادة )
 الوسائل النظامية والقانونية اللازمة لتحصيلها.

العيون م  صددلاحية  لل (: يكون التنازل ع  حقوق الجمعية المالي والعينية وإععام  51مادة )
 الإداوة أو م  ياوضه.

(: يت  تحصيل الأموال المستحقة للجمعية لعل الغير إما نقعاً أو بشيكالأ أو بتحويل 52مادة )
على الحسددددددددداالأ البنكية المعتمعة للجمعية أو شي  رو  ي )يمة نقعية وتقبا حقوق الجمعية  

و  ا سدنع )با نظامي مع مراعاة أن تحرو بواسدطة أمين الصدنعوق أو م  يكلف التحصديل و ر 
 كافة الشيكالأ الواودة اس  الجمعية فقط وليل ش اق الأشاا .
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متابعة إيرادالأ الجمعية المحصدددددلة بشددددديكالأ والتأكع م     مسدددددؤول المالية(: يتعين على  53مادة )
ا هدذه تحصددددددددددديلهدا في مواعيدعهدا والقيدام الإجراقالأ اللازمدة لحاظ حقوق الجمعيدة في حدالدة وف

 الشيكالأ م  )بل البنوك.

 ؤم  ما  تاج إليه م  مواود إضافية بكل أو بعا الطرق الآتية: ت(: يجوز للجمعية أن  54مادة )

 التسهيلالأ الائتمانية الشرعية. -أ

 القروض الحسنة. - ب

اسددددددتثماوالأ زاوية أو صددددددناعية أو غيرها على أن يختاو  لل الإداوة بين هذه الطرق لكل   -ج
بين أنسدددب الشدددروط وأ)ل المااطر وبين تحقيق أكبر عائع ممك  مع ععم الإخلال  حالة ما يجمع

 بما يقره  لل الإداوة م  ضوابط تحك  هذه الأموو.

 :السادس الفصل 

 المصروفات 

 (: تتألف مصروفالأ الجمعية م :55مادة )

 مصاويف برامج الجمعية ومشاويعها وأنشطتها. .1

 معية.مصاويف أعمال ا عمالأ ال  تقعمها الج .2

 مصاويف الصيانة والنظافة. .3

 المصاويف الإداوية والعمومية. .4

 مصاويف المكاتب. .5

 مصروفالأ ا عمالأ المهنية والاستشاوية المقعمة م  الغير. .6

 مصاويف ا)تناق الأصول الثابتة. .7

 مصاويف وسوم حكومية وأهلية. .8
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 المصاويف الأخرل. .9

 (: يشترط لصحة المعفوعالأ توفر الشروط التالية:  56مادة )

 أن تت  بموافقة صاحب الصلاحية. .1

 .مسؤول الماليةتو)يع إ ن الصرو أو الشيك م  )بل وئيل المجلل أو وئبه مع  .2

 أن تكون المشتريالأ أو الأشغال أو ا عمالأ المناذة كليًا أو جزئيًا لصالح نشاط الجمعية. .3

توفر مسدددددتنع يثبت مطالبة الغير بقيمة توويع ا عمة أو الأصدددددل إلا ما يشدددددمله أحكام المادة   .4
 ( م  هذه اللائحة. 49)

 يثبت استلام الجمعية فعليًا للبنود المشتراة أو ا عمالأ المقعمة. يتوفر مستنع أصل  .5

م  الرئيل أو م   (: تعتبر المعفوعالأ التالية معقودة حكمًا ولا تحتاج لموافقة مسددددبقة  57مادة )
 ينوب عنه:  

المددعفوعددالأ الندداشددددددددددددددة ع  العقود المبرمددة بمجرد تو)عيهددا م  الرئيل، مثددل: عقود العمددل،  -أ
 والإيجاوالأ، والتأمينالأ الاجتماعية وما شابه  لك.

المدعفوعدالأ العدائدعة للادعمدالأ المقدعمدة م  الجهدالأ الحكوميدة أو الأهليدة  الأ الأسدددددددددددعداو   - ب
 والهاتف، والكهراق، وغيرها.  المحعد مثل: مصروفالأ البريع،

 (: يت  سعاد الناقالأ بموجب سنع صرو أو أمر دفع قحعل الطرق التالية: 58مادة )

 نقعًا م  العهعة النثرية، على ألا يتجاوز السقف المحعد للصرو النقعي ألف ويال.  -أ

 بشيكالأ على إحعل البنوك المتعامل معها.  - ب

 تحويل على البنك )حوالة بنكية(.  - لأ
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 لك بعع التأكع م  اسدتكمال المعاملة لجميع مسدوغالأ الصدرو وإوفاق المسدتنعالأ العالة   ويت 
على  لك، وكذلك اكتمال التو)يعالأ عليها م  الموظاين الماتصدددددددددددين، واعتماد الصدددددددددددرو م   

 صاحب الصلاحية  

 وطبقًا لرجراقالأ الموضحة في هذه اللائحة.

 صرفها بخت  معفوع ليشير إلى سعاد )يمتها.(: يت  خت  المستنعالأ متى ما تم  59مادة )

 مسددددددددددؤول المالية (: لا يجوز الصددددددددددرو إلا في حعود الموازنة التقعيرية المعتمعة، وعلى  60مادة )
التدأكدع م  )يدام الطرو الآخر بتنايدذ الاوتبداط أو التعدا)دع أو حلول و)دت الاسدددددددددددتحقداق، ويجوز  

ا اسددددددتععت الظروو  لك، بشددددددرط للرئيل أو م  ينيبه صددددددرو مبلا مقعمًا تحت الحسدددددداب إ 
 الحصول على الضماولأ الكافية )بل الصرو. 

 (:  ك  إصعاو الشيكالأ الضوابط التالية:  61مادة )

 لا يجوز إصعاو أي شيك على حساالأ الجمعية بعون غطاق مالي. -أ

 لا يجوز تحرير شيكالأ لحاملها أو على بياض. - ب

 لا يصرو الشيك إلا للمستايع الأول فقط. - لأ

و)يع على صدووة الشديك م  )بل الماول الاسدتلام مع أخذ صدووة م  التوكيل إ ا  يجب الت - ث
 كان وكيلاً.

 يت  الاحتاات بكعوب الشيك في أوشيف الإداوة المالية. -ج

(: لا يجوز سدحب شديكالأ بعل فا)ع إلا بعع مروو سدتة أشدهر م  تاويخ فقع الشديك 62مادة )
الأصدددلي، أو بعع اتخا  الإجراقالأ اللازمة للتأكع م  فقع الشددديك الأصدددلي م  وحية وضدددمان 

 ععم صرفه في المستقبل م  وحية ثانية. 
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صدلاحية اعتماد الصدرو على   (: يكون تسدلسدل المسدتويالأ الإداوية الجمعية ال  لها63مادة )
النحو المبين في دليل تاويا الصلاحيالأ، وفي جميع الحالالأ لا يجوز لأحع العاملين أو المعيري  

 اعتماد صرو مبالا خاصة به إلا اعتماد المسؤول الأعلى منه.

(: يجب أن تكون جميع الشددددديكالأ الصدددددادوة م  الجمعية مو)عة م  )بل وئيل  لل 64مادة )
 للجمعية. مسؤول الماليةأو وئبه مع تو)يع   الإداوة

 (: ينبغي موافاة كافة البنوك ال  يتعامل معها الجمعية بنما ج التوا)يع المعتمعة.  65مادة )

(: ينبغي اتخا  الإجراقالأ الر)ابية عنع طبع سدنعالأ القبا والصدرو للنقع وسدنعالأ 66مادة )
تحت و)ابة    آم  ذه السدددددنعالأ في مكان الاسدددددتلام والعفع للشددددديكالأ، مع ضدددددرووة الاحتاات  

، وكذلك الشدددديكالأ غير المسددددتعملة، ويجب أن تكون هذه المسددددتنعالأ بشددددكل المسددددؤول المالي
 خا  وكافة المستنعالأ المالية مر)مة التسلسل عنع استاعامها مع الاحتاات النسخ الملغاة.

لجمعية في حعود ألف ويال  (: يجوز الإ ن الصرو نقعًا بموجب أمر دفع على خزينة ا67مادة )
 في المرة الواحعة واعتماد الرئيل أو وئبه.  

(: لا يجوز الاحتادات لدعل أمين صدددددددددددندعوق الجمعيدة بمبلا يزيدع ع  اللازم لاحتيداجدالأ 68مدادة )
 .  المسؤول الماليالجمعية، والذي يصعو بتحعيعه )راو م  الرئيل أو م  ينيبه بناقً على ا)تراح  

 الصرف  أمر

(: يعتبر الرئيل أو م  ينوب عنده هو معتمدع الصدددددددددددرو أو آمر الدعفع، ويعتبر تو)يعده  69مدادة )
على مسددددتنعالأ الصددددرو الماتلاة تو)يعًا نهائيًا يجيز للمسددددؤولين ع  حاظ الأموال كلاً حسددددب 

دفع النقود أو تحرير الشددددددددددديكدالأ أو اعتمداد الإشدددددددددددعداوالأ البنكيدة أو شدددددددددددراق  )اختصددددددددددداصددددددددددده  
 . (الاحتياجالأ
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رئيل أو م  ينوب عنه لأي تصدددددرو ينشدددددأ عنه ناقة مالية يسدددددتلزم الضدددددرووة  إن اعتماد ال -
تنايذها بشدددكل سدددلي  بواسدددطة المسدددتنعالأ النظامية المسدددتعملة لعل الجمعية وطبقًا لرجراقالأ 

 مسؤولاً ع  صحة تنايذ هذه الإجراقالأ.   مسؤول الماليةالمحاسبية الموضحة النظام المالي، ويعتبر  

( المسددتنع النظامي الذي يجيز لأمناق الصددناديق دفع النقود وهو المسددتنع يعتبر )سددنع الصددرو -
 النظامي الذي يجيز سحب النقود م  البنك.

 الاستثمارية المصروفات

(: يكون شراق العقاوالأ والأصول الثابتة وكافة المصروفالأ الاستثماوية طبقًا للمعتمع  70مادة )
الصددددلاحيالأ الماوضددددة في دليل تاويا الصددددلاحيالأ وبما  في خطة المشددددروع التجاوي، وبحسددددب 
في هذه اللائحة، ويرجع لمجلل الإداوة في كل إجراق شدددراق   ةيتوافق مع النصدددو  النظامية الواود

 في هذه اللوائلم والأدلة. مذكووغير 

 : السابع  الفصل 

 المشتريات 

   لك شحع الطرق (: يكون تأمين مشددددددتريالأ الجمعية ع  طريق السددددددوق المحلي، ويت71مادة )
 التالية:

 التأمين المباشر.  -أ

 به الرئيل أو م  ينيبه. يحسب ما يوص - ب

المشدددددددددددتريالأ ال  تزيدع )يمتهدا ع  ألاي ويال لا يت  تأمينهدا إلا بعدع التدأكدع م  منداسدددددددددددبدة  - لأ
 الأسعاو ع  طريق طلب عروض أسعاو، أو ما يراه  لل الإداوة.  

وجب أوامر شدددراق بعع اعتمادها م  الجهة صددداحبة  (: يت  شدددراق احتياجالأ الجمعية بم72مادة )
 الصلاحية طبقًا لعليل تاويا الصلاحيالأ.

 (: يت  إصعاو طلبالأ الشراق كتابة ولا يعتمع التوجيه الشاوي. 73مادة )
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(: للرئيل أن يقوم بتاويا م  يراه مناسدباً م  الموظاين المسدؤولين الجمعية بصدلاحية  74مادة )
أن يراعى في  لك الالتزام التام الصددلاحيالأ الممنوحة له في دليل تاويا اعتماد الشددراق، على  

 الصلاحيالأ.

(: إن اعتماد الشددددراق يسددددتلزم الضددددرووة تنايذه بشددددكل سددددلي  بواسددددطة المسددددتنعالأ  75مادة )
مسددؤول  معية وطبقًا لرجراقالأ المنصددو  عليها في اللوائلم، ويعتبر الجالنظامية المسددتعملة لعل 

 لاً ع  صحة تنايذ هذه الإجراقالأ. مسؤو  المالية

 :الثامن الفصل 

 والسلف والمؤقتة المستديمة العهد

 

(: يجوز صددرو عهعة مسددتعيمة لمواجهة المصددروفالأ ال  تتطلبها طبيعة العمل و عد 76مادة ) 
 الرئيل أو م  ياوضه؛ الموظاين الذي  تصرو له  العهعة والماولين الصرو منها. 

 )راو م  الرئيل أو م  ياوضه،  عد فيه بع)ة الأموو التالية:تصرو العهعة بموجب  -أ

 اس  المستايع م  العهعة. .1

 مبلا العهعة.  .2

 الغاية م  العهعة. .3

 تاويخ انتهاق العهعة. .4

 أسلوب استردادها. .5

تسدددددددترد العهعة م  الموظف وفقًا لما جاق القراو الصدددددددادو م  آمر الصدددددددرو، وتعا  ماليًا   - ب
 العهعة.و اسبيًا وفق نوع 

 تسجل العهعة عنع صرفها فوواً العفاتر كما تسجل تسويتها أيضًا العفاتر. - لأ
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تصدداى العهعة ويسددترد الرصدديع النقعي منها وإيعاعه في بنك أو خزينة الجمعية عنع انتهاق   - ث
 . العهعةالغرض منها أو نهاية العام بحسب طبيعة  

 

م  العهعة المسدتعيمة بمقتضدى مسدتنعالأ  (: يجب أن تؤيع المعفوعالأ النقعية ال  تت  77مادة )
تمت مراجعتها واعتمادها م  صدداحب الصددلاحية، ويسددتثل م   لك الحالالأ ال  يصددعب فيها 

 في حعود خمسمائة ويال.    مسؤول الماليةالحصول على مستنع بشرط اعتماد  

شدهر، أو    (: يت  اسدتعاضدة ما يصدرو م  العهعة المسدتعيمة بشديك أو نقعاً في نهاية كل78مادة )
 %( م  )يمتها، ويت  تسويتها الكامل في نهاية الشهر.   50عنعما يصل الصرو منها إلى )

(: يت  جرد العهعة المسدددتعيمة جردًا مااجدًا مرة على الأ)ل كل شدددهر بمعرفة المسدددؤول  79مادة )
 .مسؤول الماليةم  كل عام بواسطة  ديسمبرالمالي. وفي نهاية 

راض خاصددددددة بناق على طلب الإداوالأ الماتلاة وفي غ ة مؤ)تة لأ(: يجوز صددددددرو عهع80مادة )
حعود الاختصددددداصدددددالأ الماولة  ذه اللائحة للمسدددددؤولين ع  هذه الإداوالأ. على أن  عد في 
)راو الصددددرو المعة المحعدة لتسددددوية هذه العهعة. و ظر صددددرو العهعة المؤ)تة في غير الأغراض 

 الماصصة لها.  

هدعة المؤ)تدة بمجرد انتهداق الغرض الدذي صدددددددددددرفدت م  أجلده، وفي (: يجدب تسدددددددددددويده الع81مدادة )
حعود المعة المقروة لهذه العهعة، مع وجوب ود العهعة المؤ)تة في نهاية الشدددددهر إ ا لم تصدددددرو في 

 الأغراض الماصصة لها. 

(: لا يجوز اسددددتعاضددددة العهعة المؤ)تة ولا يجوز صددددرو أكثر م  عهعة مؤ)تة لشدددداص  82مادة )
 تمعين، كما لا يجوز صدددددرو سدددددلاة    مسدددددؤول الماليةلو)ت؛ إلا بموافقة الرئيل و واحع في نال ا

 مؤ)تة لغير الموظاين والمتطوعين الجمعية.
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(: يجوز لأسدددباب ضدددرووية صدددرو سدددلاة شددداصدددية لموظاي الجمعية حسدددب الشدددروط 83مادة )
 التالية: 

واتب الموظف ع   ة  عد الرئيل أو م  ينوب عنه )يمتها ومعة سددعادها على ألا تزيع القيم  -أ
لثلارة أشدهر وألا تتجاوز معة السدعاد سدنة، ولا يجوز الجمع بين أكثر م  سدلاة للموظف الواحع  

 كما يجب أن  ضر كايلاً م  أحع موظاي الجمعية.  

أن يكون إجمالي المستحق على الموظف م  عُهَع وسُلَف لا يتجاوز مستحقالأ نهاية خعمة   - ب
 كايله وأن يكون )ع أمضى ا عمة أكثر م  سنة.الموظف ونهاية خعمة  

 ويجوز الاستثناق م  الشروط السابقة بقراو م  وئيل  لل الإداوة أو م  ياوضه. - لأ

م  الممك  أن يمنلم للموظف مقعم م  واتب الشهر يخص  بنهاية نال الشهر على ألا يت  منلم  
لعشددري  م  نال الشددهر، وعلى   لك المقعم )بل اليوم ا امل م  الشددهر ناسدده أو بعع اليوم ا

%( م  واتب الموظف الأسدددددداسددددددي، ولا تمنلم هذه الميزة إلا مرة واحعة  50يتجاوز المقعم )  ألا
 مرالأ السنة الواحعة.  رلاثالشهر ولا تتععل 

(: لا يجوز لم  تتطلددب وظياتدده أن يكون بعهددعتدده أموال نقددعيددة أن يعطي عهددعة لأي 84مددادة )
رئيل أو م  ياوضده بذلك، على أن يت  إععاد سدنعالأ صدرو و ية  سدبب كان؛ إلا بقراو م  ال

بذلك تقيع على حسددداب الموظف، وأية عهعة معطاة شوواق عادية دون تحرير سدددنعالأ  ا يعتبر 
 مانلم العهعة مسؤولاً عنها و اسب إداويًا على  لك.

مواعيعها، وعليه  متابعة تسدعيع العهع والسدلف واسدتردادها في  مسدؤول المالية(: على  85مادة )
ها أو ودها، وتسددددددددددترد العهع  يعأن يعُل  الرئيل أو م  ينوب عنه خطيًا ع  كل تأخير في تسددددددددددع

طرو  م   والسدددددلف م  الموظاين في حالالأ تأخره  ع  السدددددعاد دفعة واحعة م  مسدددددتحقاق   
 الجمعية.  
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 : التاسع الفصل 

 التأمينات 

 (: تنقس  التأمينالأ إلى )سمين:86مادة )

 أولاً: تأمينالأ للغير:

وتشدددددمل المبالا النقعية وما في حكمها والكاالالأ والاسدددددتقطاعالأ المقعمة م  الغير كتأمين  -
 ع  عقود أو اوتباطالأ يلتزم بتنايذها زاه الجمعية.

 ثانيًا: تأمينالأ لعل الغير:  

معية  وتشددددددمل المبالا النقعية وما في حكمها أو الكاالالأ أو الاسددددددتقطاعالأ المقعمة م  الج -
 للغير كتأمين عقود أو اوتباطالأ تلتزم بتنايذها زاه الغير.

(: تسدددول التأمينالأ المقعمة أو المودعة م  الغير وفق الأحكام التعا)عية ا اصدددة  ا، 87مادة )
 كما ترُد إلى أصحا ا إ ا زال السبب الذي )عمت م  أجله، وبعع موافقة الرئيل أو م  ينيبه.

تأمينالأ لعل الغير على الجهالأ المسدددتايعة منها على أن تسدددترد كليًا أو  (: تُسدددجل ال88مادة )
 جزيدًا وفق أحكام العقود المبرمة لهذا الغرض أو زوال الأسباب ال  )عمت م  أجلها.

(: تُحاظ صدددددددددددكوك ووثائق التدأميندالأ المقدعمدة للجمعيدة أو المعطداة م  )بلده في ملف  89مدادة )
ها دوويًا بغية التأكع م  اسددددددددتمراو صددددددددلاحيتها أو انتهاق  خا ، ويراعى العودة إليها، وفحصدددددددد 

مسددؤولاً ع  صددحة القيود المحاسددبية ا اصددة  ا ومتابعة اسددتردادها    مسددؤول الماليةأجلها، ويكون  
 بحلول أجلها.
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 :العاشر الفصل 

 الصندوق  

 

(: ينشدددأ الجمعية خزينة لحاظ أصدددول المسدددتنعالأ الرئيسدددية للجمعية وأصدددول العقود 90مادة )
المبرمددة بين الجمعيددة والغير، والأوواق التجدداويددة طويلددة الأجددل ومو  لددك، وبصددددددددددداددة عددامددة جميع 

مسدؤول المسدتنعالأ المهمة الجمعية، ولا يت  فتحها إلا بماتاحين أحعاا بيع الرئيل والآخر بيع 
 .اليةالم

 (: يت  إنشدددداق صددددنعوق وئيسددددي الجمعية، ويت  تعيين أمين الصددددنعوق بقراو م   لل 91مادة )
 .  الإداوة أو م  ياوضه  

 (: يكون أمين للصنعوق، مسؤولاً ع  الآتي: 92مادة )

اسدددتلام المبالا الواودة للجمعية بموجب سدددنعالأ )با و ية، ومو)عة منه وم  الأشددداا   -1
 ل المجلل.الماولين بذلك م  )ب

 تعامل معه الجمعية.تإيعاع تلك الأموال فوو تسلمها لعل البنك الذي  -2

الاحتاات لعيه بمقر الجمعية بسددددنعالأ القبا، وسددددنعالأ الصددددرو، والكشددددوفالأ، ودفاتر   -3
 الشيكالأ، ودفاتر الصنعوق، وكافة الأوواق  الأ العلا)ة بعمله.

 الاحتاات المستنعالأ العالة على  لك.صرو جميع المبالا ال  تقرو صرفها مع  -4

 المشاوكة في وضع مشروع الميزانية التقعيرية للسنة المالية القادمة. -5

تنايدذ )راوالأ المجلل والرئيل فيمدا يتعلق المعداملالأ المداليدة وفقداً لمدا هو معتمدع في الميزانيدة   -6
 بحسب اختصاصه.
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الإيرادالأ أو المتحصدلالأ، إلا في   (: ُ ظر على أمين الصدنعوق الرئيسدي الصدرو م  93مادة )
 تمعين   مسدؤول الماليةالظروو الاسدتثنائية وبقراو كتابي مسدبق م  الرئيل أو م  ينوب عنه مع  

أو مناردي  كلاً في حعود صددلاحياته وأن يكون الصددرو بناق على أوامر دفع أو أ وولأ صددرو 
 معتمعة.  

 (: على أمين الصنعوق إععاد ما يلي: 94مادة )

الحركة اليومية للصدددددنعوق، موضدددددحًا  ا الرصددددديع النقعي والعهع النقعية، وترُاجع   كشدددددوو -أ
يوميدًا م  الإداوة الماليدة مع أوواق الاسدددددددددددتلام والصدددددددددددرو والتوويع، ويت  عمدل مطدابقدة يوميدة بين  

 الرصيع العفتري والرصيع الاعلي.

لصددنعوق مرتبة كشددوو يميع الشدديكالأ والكميالأ والأوواق التجاوية الأخرل المحاوظة ا - ب
 حسب تواويخ الاستحقاق؛ لمتابعة تحصيلها أو توويعها للبنك في مواعيعها أو تظهيرها للغير. 

(: ُ ظر على أمين الصددددددددنعوق إيعاع أي مبالا أو مسددددددددتنعالأ  الأ )يمة تخص الغير  95مادة )
 قلة القانونية. بخزينة الجمعية، وكل ما يوجع في ا زينة يعتبر م  أموال الجمعية وإلا تعرض للمسا

(: أمين الصدددددنعوق مسدددددؤول مسدددددؤولية كاملة عما في عهعته م  نقود أو شددددديكالأ أو  96مادة )
حوالالأ بريعية أو أي  رو  ي )يمة، وجميع  تويالأ الصدنعوق تكون في عهعته شداصديًا، كما 
يكون مسدددددددؤولاً التضدددددددام  ع  كل عهعة فرعية تسدددددددل  م  عهعته إلى مسددددددداععه، وعليه تنايذ  

وفاته   الصدنعوق أوليمالأ ا اصدة الصدنعوق وال  تصدعو في هذا الشدأن وفي حالة تغير أمين التع
 نقل عهعة الصنعوق إلى م   ل  له بعع إجراق جرد فعلي بمعرفة الإداوة المالية. يت 

(: يتعين إجراق جرد مادداجئ للصدددددددددددندداديق التددابعددة للجمعيددة على فترالأ دوويددة خلال 97مددادة )
ضددر الجرد اللازمة، ويكون الموظف المسددؤول ع  اسددتلام النقع )أمين الصددنعوق العام، وعمل  ا

أو المكلف القبا أو المكلف التحصددددددددددديددل( مددعينددًا العجز الددذي )ددع يظهر نتيجددة الجرد، أمددا 
الزيادة فتقيع في حسدددددددددداب مسددددددددددتقل حتى يبرو أمين الصددددددددددنعوق سددددددددددبب وجودها، وإلا حولت 
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يعايه م  التحقيق عملاً بمبعأ الزيادة في الصددددناديق كالنقص لريرادالأ المتنوعة، على أن هذا لا  
  ا. 

 

(: يخضدع صدنعوق الجمعية للجرد في نهاية السدنة المالية للجمعية، ويكون الجرد شداملًا  98مادة )
لجميع  توياته، ويصدددددعو الرئيل )راواً بتشدددددكيل لجنة الجرد وبحضدددددوو أمين الصدددددنعوق، وفي حالة  

الز  أو  العجز  فرق  لاتخدددددا   ظهوو  الرئيل  إلى  اللجندددددة  وئيل  )بدددددل  م   فوواً  الأمر  يرفع  يادة 
 الإجراقالأ اللازمة لتحعيع المسؤولية.

 :عشر  الحادي الفصل 

 المخازن  

 

(: يت  اسدددددتلام وتخزي  وصدددددرو الأصدددددناو والأشدددددياق والر)ابة عليها وفقًا لرجراقالأ 99مادة )
 صعوها الجمعية.تالمنصو  عليها في الأدلة العاخلية ال   

(: تسددددددددل  جميع الأصددددددددناو ال  ترد الجمعية إلى الموظف الماتص الماازن وتكون 100مادة )
 الإجراقالأ ا اصة الاحص والاستلام.بعهعته، و لك بعع اتخا  كافة  

(: تت  الر)ابة على الماازن ع  طريق الجرد والتاتيش العووي والاجائي، الإضدددددافة 101مادة )
 مسؤولاً ع   لك. مسؤول الماليةإلى الر)ابة بواسطة القيع المنتظ  في السجلالأ، ويكون 

كافة موجودالأ الماازن مرة كل   (: الإضددافة إلى الجرد العووي والمااجئ يجرل جرد102مادة )
 عام على الأ)ل، ويت   لك )بل نهاية السنة المالية بواسطة لجنة  عد أعضاؤها م  )بل الرئيل.

(: في حالة وجود عجز في المازون لأسدددددددددباب خاوجة ع  إوادة الموظف المسدددددددددؤول 103مادة )
حسددددددداب   العجز علىوموافقة الرئيل؛ يت  اتخا  )راو بتسدددددددوية  مسدددددددؤول الماليةحسدددددددب تقعير  

  الجمعية، وفيما ععا  لك فالموظف المسؤول ع  المازن مسؤولاً ع  العجز.
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 :عشر  الثاني الفصل 

 المالية  الرقابة

 الداخلية المراجعة

(: يقوم المراجع العاخلي التحقق م  صددددددحة تطبيق سددددددياسددددددالأ وإجراقالأ العمل 104مادة )
ع م  فداعليتهدا، وإطلاع الرئيل بنتدائج أعمدال  والر)دابدة المعتمدعة م  )بدل  لل الإداوة، والتدأكد 

 جعة العاخلية أولاً شول.االمر 

(: يقوم المراجع العاخلي بوضدددع برومج المراجعة العاخلية لجميع نشددداطالأ الجمعية  105مادة )
 وموجوداته وعمل جعول زم  بذلك.

تعاوو عليه مهنياً، (: يقوم المراجع العاخلي شعمال المراجعة العاخلية وفق ما هو م106مادة )
 والأخص بما يلي: 

 تقيي  نظ  الر)ابة العاخلية للجمعية وتقعك التوصيالأ بشأنها. -أ

 تقيي  النظام المحاسل للجمعية وتقعك التوصيالأ بشأنه. - ب

 مراجعة القوائ  المالية للجمعية. - لأ

 تقيي  معل تحقيق الجمعية لأهعافه المرسومة. - ث

 المادية والبشرية. المواودهتقيي  معل استغلال الجمعية   -ج

سدددددددلامة تطبيق وتنايذ السدددددددياسدددددددالأ والأنظمة والإجراقالأ والأسددددددداليب المعتمعة في كافة  -ح
 المجالالأ الإداوية والمالية.

 فحص ومتابعة أوصعة وحركة الحساالأ وإبعاق الرأي حولها. -خ

 ل   مراجعة طلبالأ الشراق والعقود والاتاا)يالأ ال  تمت، وجميع أنواع المستنعالأ ا -د

 أنشألأ التزماً على الجمعية زاه الغير.
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التحقق م  سدددددددددددلامدة الإجراقالأ المطبقدة للحادات على ممتلكدالأ الجمعيدة ع  طريق القيدام   - 
 شعمال الجرد المااجئ على الماازن والموجودالأ الثابتة وخزائ  الجمعية.

أموال الجمعية  التحقق م  اسدددددددتاعام الأسددددددداليب والأدوالأ المناسدددددددبة ال  تكال تحصددددددديل   -و
 ومستحقاته لعل الغير، وإرباقا العفاتر والسجلالأ والمحاسبية.

(: على المراجع الددعاخلي القيددام شي أعمددال أو مهددام يكلف  ددا م  )بددل الرئيل  107مددادة )
 وتتعلق بطبيعة عمله، على ألا يشاوك شي أعمال تنايذية )ع تقع تحت مراجعته.  

 الحسابات مراقب

ن الإخلال قجراقالأ المراجعة الحسدددددابية والمالية العاخلية، يت  تعيين  اسدددددب (: دو 108مادة )
)انوني مرخص له العمل في المملكة العربية السدددددددددددعودية حسدددددددددددب القوانين المعمول  ا؛ لاحص 

الرأي    وإبعاقحسددداالأ الجمعية الربع سدددنوية، ومراجعة الحسددداالأ ا تامية في نهاية السدددنة المالية 
 عليها.

(: على المحاسددددددددب القانوني مراجعة حسدددددددداالأ الجمعية وفقًا للمعايير المعمول  ا في 109مادة )
المملكة العربية السعودية مراجعةً مستمرةً لتقعك التقاوير اللازمة ع  سير العمل، و لك في نهاية 

 السنة إلا في الحالالأ ال  تستععي تقاوير خاصة. 

تعبه الاطلاع، خلال أو)الأ العمل الر ية، على  (: للمحاسددددددددددب القانوني أو م  ين110مادة )
جميع العفاتر والسدجلالأ والمسدتنعالأ وطلب البياولأ والإيضداحالأ ال  يرل ضدرووة الحصدول 

 عليها لأداق مهمته، وعلى إداوالأ الجمعية الماتلاة تيسير مهمة المرا)ب في  لك.

م  أداق مهمته؛ يثبت  لك في (: في حالة ععم تمكين المحاسدددددددب القانوني أو منعوبه 111مادة )
 الإجراق اللازم في هذا الشأن.  الرئيل لاتخا تقرير يقعمه إلى  
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(: عنع اكتشددددداو أية هالاة خطيرة، أو اختلات، أو تصدددددرو يعرض أموال الجمعية  112مادة )
يرفع المحداسددددددددددددب القدانوني بدذلدك فوواً تقريرًا إلى  لل الإداوة أو م  ياوضدددددددددددده لاتخدا     للاطر؛

 الإجراقالأ الكايلة بمعالجة الأمر على وجه السرعة.

(: على المحاسددددددددددب القانوني التحقق م  أصددددددددددول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائ   113مادة )
معة لا تتجداوز شدددددددددددهري  م  نهاية السدددددددددددندة الماليدة الماليدة، وتقدعك تقريره ع  القوائ  الماليدة خلال 

 للجمعية.

 :عشر الثالث الفصل 

 ختامية أحكام 

(: تعتمددع هددذه اللائحددة م  )بددل  لل إداوة الجمعيددة، وم  د يُصدددددددددددددعو الرئيل  114مددادة )
 التعليمالأ اللازمة لتنايذها.

 .(: يجري العمل  ذه اللائحة في حق الجمعية م  تاويخ اعتمادها115مادة )

 (: لا يجوز إجراق أي تععيل على هذه اللائحة إلا بموافقة  لل الإداوة.116مادة )

 الل  بحمد تم
 

 

  اللائحةهذه  م  2021لعام  (     الخامساعتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع )    

 م . 2021/  6/  9الموافق :  هـ  1442/  10/  27    يوم الثلاثاء بتاريخ : 

 رئيس مجلس إدارة جمعية الدعوة 

 د وتوعية الجاليات بمركز تمرة والإرشا

 

 د. فالح بن مفلح العمور 

 


